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        Circolare n. 245                                                                                 Cervia, 23 aprile 2024

 A tutti i Docenti
Scuola Primaria

e p.c. Alla D.S.G.A.
ai Collaboratori Scolastici

Scuola Primaria

Oggetto: Prove Invalsi Scuola Primaria indicazioni operative a.s. 2023-2024.

Con la presente si forniscono indicazioni per lo svolgimento delle Prove Invalsi della Scuola primaria 
previste per:

06 maggio 2024: prove di inglese classi V primaria;

07 maggio 2024: prova di italiano classi II e V primaria;

09 maggio 2024: prova di matematica classi II e V primaria.

Sono nominati i somministratori e i tabulatori indicati nella seguente tabella.

PLESSO CLASSE INGLESE 
06 Maggio 
Somministratori

ITALIANO
07 Maggio
Somministratori

MATEMATICA
09 Maggio
Somministratori

Pascoli II / SCUDERI FANTINI

V A ANGELI SCUDERI MALUCELLI

V B RIZZO D’INTINO/ANGELI SCUDERI

Tabulatori
Scuola Pascoli

II A / ROSAMILIA LUCIANI

V A SCUDERI MALUCELLI FINCHI

V B FANTINI ANGELI D’AURIA

Spallicci II / RENO LONGO

V ROSSI N. / 
PINTO

             FULIGINI FULIGINI

Tabulatori
Scuola 

Spallicci

II /   LONGO   FERRETTI

V FULIGINI DAISSE RENO

Deledda
II / BURIOLI BROCCOLI

V  VETRELLA BROCCOLI PIGNATARO

Tabulatori
Scuola 

Deledda

II / BROCCOLI BARTOLINI

V FARNETI BROCCOLI BARTOLINI
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      Manzi
II / MARTORANA MARTORANA

V MILANESI MARTORANA MILANESI

Tabulatori
 Scuola Manzi

II / ZOFFOLI ZOFFOLI

V CIVIELLO CIVIELLO CIVIELLO

 Buonarroti

II / TURRINI GIORNALI

V A PISTOCCHI PISTOCCHI MACADDINO

V B TURRINI SILIGATO PARINI

Tabulatori
Scuola 
Buonarroti 

II / PARINI SILIGATO

V A GIORNALI GIORNALI TURRINI

V B MACADDINO MACADDINO PISTOCCHI

I docenti coordinatori di plesso, qualora ve ne fosse la necessità e fermo restando l’individuazione 
come somministratori nelle classi indicate, riorganizzeranno gli orari di lezione.
Le classi coinvolte svolgeranno le prove ognuna nelle proprie aule. I collaboratori scolastici avranno 
cura di  disporre banchi  singoli,  convenientemente distanziati  gli  uni  dagli  altri  e  disposti  in  file 
uniche, già il giorno precedente. 
Per la prova di inglese, che è formata anche da una prova di ascolto collettivo di classe, assicurarsi 
che nell’aula  ci  sia  la  presenza di  una LIM con adeguato  supporto  audio  (l’audio  dovrà  essere 
compatibile con il formato mp3).

RITIRO-APERTURA PLICHI-ETICHETTATURA FASCICOLI
I sottoelencati docenti delegati del Ds dovranno recarsi in Direzione, lunedì 06 maggio, alle ore 7.30, 
per il  ritiro e l’etichettatura del  materiale riguardante le prove. Tale fase vedrà la presenza del 
Dirigente Scolastico.
Queste dovranno essere custodite in luogo protetto integre fino al momento della somministrazione:

         
        Ritiro plichi: 
        PASCOLI : Conventi Anna
        BUONARROTI : Turrini Erika e/o Pistocchi Elena
        DELEDDA : Bartolini Daniela
        SPALLICCI : Rossi Patrizia
        MANZI : Milanesi Camilla

Si chiede di prestare la massima attenzione nella fase di apertura dei plichi e dell’etichettatura delle 
prove stesse. Si ricorda che l’apertura dei plichi deve avvenire alla presenza dei docenti delegati al 
ritiro delle prove e dei somministratori.

I somministratori dovranno avere cura di controllare che il codice sul fascicolo consegnato ad ogni  
studente corrisponda al codice riportato nell’elenco della classe che sarà consegnato dalla segreteria 
insieme ai plichi delle prove. In detto elenco, in unica copia per ogni classe, dovrà essere annotata 
anche l’eventuale assenza degli alunni alle singole prove.
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ARTICOLAZIONE ORARIA DELLA PROVA DI INGLESE NELLA GIORNATA DEL 06 MAGGIO 
PER LE SOLE CLASSI V ( leggere attentamente le istruzioni per la somministrazione).

Ore 9.00   inizio prova di lettura (reading) 30 minuti (+ eventuali 15 minuti per alunni disabili o 

con PDP).

Ore 10.15 inizio  prova di ascolto (listening) 30 minuti circa (+ gli  eventuali minuti aggiuntivi 
previsti per gli allievi disabili o con PDP  con ripetizione per 3 volte del brano audio di ciascun Task).

Ore 11.15 termine della prova.

Il file audio della prova di inglese sarà inviato alle Referenti di plesso via e-mail il giorno 
della prova.

Coloro che necessitano di ausili (cuffie e chromebook) per gli alunni DSA, devono inoltrare apposita 
richiesta via e-mail all’indirizzo: raic829007@istruzione.it

Al termine della prova il Docente somministratore riordinerà tutti i fascicoli, compilati e non, secondo 
l’ordine dell’elenco e metterà tutto il materiale in un armadio chiuso a chiave e/o cassaforte per 
essere ritirati nei giorni seguenti, prima della tabulazione dei dati.

ARTICOLAZIONE ORARIA DELLA PROVA DI ITALIANO NELLA GIORNATA DEL 07 MAGGIO 
PER LE CLASSI II E V (leggere attentamente le istruzioni per la somministrazione).

CLASSI II: 
Ore 09.00 inizio  prova di italiano durata effettiva della prova, dopo aver letto le istruzioni, 45 
minuti (+ eventuali 15 minuti per gli alunni disabili o con PDP).

CLASSI V:
Ore 10:30 inizio  prova di italiano durata effettiva della prova, dopo aver letto le istruzioni, 75 
minuti + 10 minuti per le domande del questionario che si trovano al termine della prova e da cui gli  
allievi disabili o con PDP sono dispensati (+ eventuali 15 minuti per gli alunni disabili o con PDP).
Ore 12:45 termine della prova.

Al termine della prova il Docente somministratore riordinerà tutti i fascicoli, compilati e non, secondo 
l’ordine dell’elenco e metterà tutto il materiale in un armadio chiuso a chiave e/o cassaforte per 
essere ritirati nei giorni seguenti, prima della tabulazione dei dati.

ARTICOLAZIONE  ORARIA  DELLA  PROVA  DI  MATEMATICA  NELLA  GIORNATA  DEL  09 
MAGGIO  PER  LE  CLASSI  II  E  V  (leggere  attentamente  le  istruzioni  per  la 
somministrazione).

CLASSI II: 
Ore 09.00 inizio prova di matematica: durata effettiva della prova, dopo aver letto le istruzioni, 
45 minuti (+ eventuali 15 minuti per alunni disabili o con PDP).
Ore 10:15 termine della prova.

         CLASSI V: 

Ore 10:15 inizio prova di matematica: durata effettiva della prova, dopo aver letto le istruzioni, 
75 minuti + 10 minuti per le domande del questionario che si trovano al termine della prova e da cui 
gli allievi disabili o con PDP sono dispensati (+ eventuali  15 per gli alunni disabili o con PDP).

         Ore 12:30 termine della prova.

Al termine della prova il Docente somministratore riordinerà tutti i fascicoli, compilati e non, secondo 
l’ordine dell’elenco e metterà tutto il materiale in un armadio chiuso a chiave e/o cassaforte per 
essere ritirati nei giorni seguenti, prima della tabulazione dei dati. 

Gli orari di somministrazione vanno rispettati e non possono essere in nessun 
modo modificati.
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TABULAZIONE PROVE

Nella tabulazione dei dati saranno coinvolti tutti i docenti del plesso secondo un piano che verrà 
organizzato dalle referenti di plesso e già comunicato al Dirigente scolastico. La segreteria scolast ica 
ha già operato sulla piattaforma assegnando per ciascuna classe e prova, l'attività di inserimento dei 
risultati  al  personale incaricato dal Dirigente scolastico sulla base delle indicazioni contenute nei 
piani comunicati.
 La TABULAZIONE    dei dati delle classi non campione avverrà presso i rispettivi plessi di Scuola 
primaria esclusivamente dal 25 maggio al 29 maggio dalle ore 07:30 alle ore 18:30. 
 
Le ore della tabulazione sostituiscono le ore di programmazione.

SI RICHIEDE UN'ATTENTA ED ACCURATA LETTURA DEL PROTOCOLLO DI SOMMINISTRAZIONE E 
DEL MANUALE PER IL SOMMINISTRATORE reperibili sul sito Invalsi ai seguenti  link: 
Link protocollo di somministrazione: 
https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2024/Rilevazioni_Nazionali/
Protocollo_di_somministrazione_PRIMARIA_2024.pdf

Link manuale per il somministratore:
https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2024/Rilevazioni_Nazionali/
Manuale_somministratore_PRIMARIA_2024.pdf

Per quanto riguarda gli alunni con Bisogni educativi Speciali, la nota sullo svolgimento 
delle prove INVALSI prevede quanto segue:

per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della Legge 104/92 art. 3 cc. 1 e 3, il team di 
classe, alla luce del PEI, valuterà se somministrare la prova INVALSI o altra prova opportunamente 
preparata.
In ogni caso i risultati della loro prova NON saranno inclusi nei dati di classe e di scuola.

“Per le alunne e gli alunni con bisogni educativi speciali (BES) che non rientrano nelle tutele della l.  
n. 104/1992 e della l. n. 170/2010, ma sono comunque in possesso di un PDP (Piano Didattico 
Personalizzato),  non  sono  previste  misure  dispensative,  ma  possono  essere  utilizzati  strumenti 
compensativi  qualora  sia  stato  redatto  un  PDP  che  ne  preveda  l’utilizzo,  se  funzionale  allo 
svolgimento delle prove INVALSI. 
Per tutti gli altri alunni con bisogni educativi speciali che non sono in possesso di un PDP non sono  
previsti strumenti compensativi.” 

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2024/Rilevazioni_Nazionali/Nota_BES_2024.pdf

I RISULTATI delle loro prove saranno INCLUSI comunque nei dati di classe e di scuola.

 Nel corso dell’incontro che si terrà per il plesso Buonarroti martedì 30 aprile p.v. dalle ore 16:30 alle 
ore 17:30 attraverso l’applicativo Google Meet,  verranno forniti i chiarimenti richiesti dai docenti, 
previa  lettura  del  manuale  e  del  protocollo  di  somministrazione  da  parte  degli  stessi,  relativi  allo 
svolgimento e alla tabulazione di  suddette prove. L’  incontro sarà presieduto dal Dirigente Scolastico 
Barbara Calcagno con la presenza del Referente Invalsi prof.ssa Catia Maldini. Il link per il collegamento 
tramite Meet sarà inviato alla Referente di plesso che lo renderà disponibile ai docenti interessati.

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione di tutti, indispensabile per il buon esito della 
complessa attività organizzativa.

                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                           Prof.ssa Barbara Calcagno
                                                                       Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005
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