
Allegato  1

SCUOLA INFANZIA I.C. CERVIA 2 

SETTEMBRE 2023

Data/Orario Attività Ordine del giorno Destinatari e sede

Lunedì 4
ore 9.30 – 11.30 Collegio Docenti Unitario Vedasi convocazione 

Tutti i docenti dell’I.C.

Sede: Aula Magna I.C.
Cervia 2

Lunedì 4
ore 11.30 – 
12.30

Incontro con NIV e
FS/PTOF

Dal RAV all’aggiornamento del PdM e del 
PTOF per a.s. 2023-2024: accordi preliminari

Docenti del NIV e FS/PTOF  
Sede: Plesso Secondaria

Martedì 5
Mercoledì 6
ore 8.30-11.30

Giovedì 7
ore 8.30-11.30

Intersezione
 Tecnica

Coordinamento didattico-organizzativo:
Condivisione regolamento di plesso e 
preparazione incontro con le famiglie 
(classi prime).
Assegnazione incarichi.
Progetti di plesso da inserire nel PTOF, 
tenendo conto dei Decreti Legislativi 
13/04/2017 n.60, 62, 66, del RAV e del 
PdM.
Individuazione attività e progetti del POF
del territorio da inserire nel PTOF di 
scuola. 
Progetto “Attività Alternativa IRC”
Predisposizione orario delle attività e dei
docenti. 
Varie ed eventuali

Verbale  delle  decisioni  assunte  da  inviare
all’attenzione del DS e della prof.ssa Maldini
alla mail raic829007@istruzione.it

Docenti  della scuola 
dell’infanzia 

Sede: plesso Alessandrini 

Sede: plessi infanzia

Martedì 5
Mercoledì 6
Giovedì 7

ore 8.30-11.30

GLI Tecnico

Analisi dei bisogni degli alunni.
Proposta attività e progetti inclusivi a li-
vello di classe e di istituto da inserire nel 
PTOF.
Individuazione incarichi.
Aggiornamento/modifica e condivisione 
modulistica.
Proposta aggiornamento PAI, tenendo 
conto del D.Lgs. 13/04/2017 n.66.

Verbale  delle  decisioni  assunte  da  inviare
all’attenzione del DS e della prof.ssa Maldini
alla mail raic829007@istruzione.it

Docenti di sostegno  scuola
dell’infanzia, primaria e 
secondaria coordinata dal 
Prof. Bologna

Sede: Plesso Manzi

Martedì 5
ore 8.00-12.00

Mercoledì 6,  
Giovedì 7,  
Venerdì 8
ore 14.00-18.00

Formazione
Corso Primo Soccorso

Docenti e ATA dell’I.C. 
interessati

Sede: plesso Pascoli 
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Mercoledì 6
Giovedì 7

ore 8.30-13.30

Formazione Corso per utilizzo BLSD
Docente e ATA dell’I.C. 
interessati

Sede: plesso Pascoli

Giovedì 7
ore 16.30-18.00

Incontro con le Famiglie
degli alunni iscritti

Accoglienza e Informazioni di carattere 
generale. 

Docenti e genitori scuola 
dell’infanzia interessati 
Sede: plesso di 
appartenenza 

Lunedì 11
Martedì 12
Mercoledì 13ore 
9.00-12.00

Incontri di team

Progettazione didattica e organizzativa

Verbale  delle  decisioni  assunte  da  inviare
all’attenzione del DS e della prof.ssa Maldini
alla mail raic829007@istruzione.it

Docenti  della scuola 
dell’infanzia 

Sede: plessi infanzia

Lunedì 18, 
Giovedì 21
ore 14.00-18.00
Venerdì 22
ore 14.00- 19.00

Formazione Corso Anti incendio

Docenti e ATA dell’I.C. 
interessati

Sede: plesso Secondaria

Venerdì 29
ore 17.00 – 
18.00

Collegio Docenti Unitario
Vedasi convocazione Tutti i docenti dell’I.C.

Sede: Aula Magna I.C.
Cervia 2

Nelle giornate che precedono l’avvio delle lezioni i docenti sono tenuti a riordinare tutti gli armadi e le aule di 
competenza e ad impostare il proprio registro elettronico in funzione dell’avvio delle lezioni;  sono a disposizione dei 
docenti delle classi prime le informazioni relative agli alunni presso la segreteria, da consultare prima dell’interclasse 
tecnica negli orari di apertura della segreteria alunni. 
Per garantire il regolare avvio delle lezioni, se necessario, potrebbero essere effettuati ulteriori incontri.
Potrebbero verificarsi anche modifiche a date e/o orari per sopraggiunti impegni ad oggi non prevedibili. 

OTTOBRE 2023

Data/Orario Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri, dove

non indicati, saranno
successivamente comunicati con

specifica nota)

Destinatari e Sede

Lunedì 9 
Lunedì 16
ore 16.45 – 18.45

Riunione commissioni:
- uscite didattiche
- progetti
- formazione

Docenti di scuola  infanzia, primaria e 
secondaria interessati
Sede:  locali  Secondaria

Mercoledì 18
ore16.45 – 18.45

GLI Tecnico
GLI di istituto

Docenti di sostegno  scuola 
dell’infanzia, primaria e secondaria 

Sede: locali plesso Secondaria

Martedì 24
ore 14.00 – 16.00

Riunione commissioni:
- uscite didattiche
- progetti
- formazione

Docenti di scuola infanzia, primaria e 
secondaria

Sede:  locali  Secondaria

Mercoledì 25
16.30-17.00

Assemblea per elezione 
rappresentanti genitori
a seguire elezione Componente 
Genitori nei Consigli di interclasse

Docente coordinatore di sezione e 
docente con funzione di segretario

Sede: nei rispettivi plessi di infanzia
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Venerdì 27
ore 17.00 – 18.00

Collegio Docenti Unitario Tutti i docenti dell’I.C.

Sede: Plesso Secondaria

Rapporto individuale con le famiglie: a discrezione dei docenti sulla base delle esigenze delle famiglie
Si prevede la convocazione del Consiglio di Istituto.

NOVEMBRE 2023

Data/Orario

Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri, dove non indicati,

saranno successivamente comunicati con specifica
nota)

Destinatari e Sede

Lunedì 6 Colloqui generali solo con i nuovi iscritti  alla CB1 e  CB2;
per il plesso Alessandrini sezione 3 anni

Docenti
Docenti e genitori

Sede: locali singoli plessi infanzia

Mercoledì 8
16.45-18.45 Continuità infanzia-primaria

Docenti di scuola infanzia e 
primaria
Sede: locali Secondaria

Giovedì 9
ore16.00 – 18.00

Programmazione mensile Docenti di scuola infanzia
Sede: plessi infanzia

Lunedì 27
Ore 16.00-18.00

Programmazione mensile
Docenti di scuola infanzia
Sede: plessi infanzia

Sospensione delle lezioni 2 novembre 2023 e Festività 13 novembre per Santo Patrono

DICEMBRE 2023

Data/Orario
Attività

(gli o.d.g. dei vari incontri, dove
non indicati, saranno

successivamente comunicati con
specifica nota)

Destinatari e Sede

Lunedì 4
ore 16.30 – 18.00

Intersezione con i genitori Docenti di scuola infanzia
Sede: locali singoli plessi infanzia

Venerdì 15
ore 17.00-19.00

Collegio Docenti Unitario Tutti i docenti dell’I.C.
Sede: Aula Magna I.C.

Cervia 2

Sospensione delle lezioni 9 dicembre 2023
Vacanze natalizie dal 24 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024

Si prevede la convocazione del Consiglio di Istituto.



GENNAIO 2024

Data/Orario
Attività

(gli o.d.g. dei vari incontri, dove non indicati,
saranno successivamente comunicati con

specifica nota)

Destinatari e Sede

Giovedì 11
ore 16.00- 18.00

Intersezione  tecnica Tutti i docenti.
Sede: locali plessi  infanzia

Giovedì 18
ore 16.30- 18.00

Intersezione  con i genitori Tutti i docenti e i genitori.
Sede: locali plessi  infanzia

Termine 1° quadrimestre: 31 gennaio 2024

FEBBRAIO 2024

Data/Orario

Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri, dove non indicati,

saranno successivamente comunicati con
specifica nota)

Destinatari e Sede

Lunedì 6
ore16.00 – 18.00

Colloqui generali 
sezioni 1 e 2 alla CB1 e  CB2;
per il plesso Alessandrini sezione 4 e 5  anni

Docenti
Docenti e genitori

Sede: locali singoli plessi infanzia
Giovedì 22
ore16.00 – 18.00

Programmazione mensile Docenti di scuola infanzia
Sede: plessi infanzia

Rapporto individuale con le famiglie: a discrezione dei docenti sulla base delle esigenze delle famiglie
Secondo quadrimestre: dal 1 febbraio 2024 al 6 giugno 2024
Si prevede la convocazione del Consiglio di Istituto.

MARZO 2024

Data/Orario

Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri, dove non indicati,

saranno successivamente comunicati con
specifica nota)

Destinatari e Sede

Mercoledì 20
16.45 – 18.45 Continuità

Docenti infanzia e primaria 

Sede: locali plesso Secondaria

Giovedì 21
Ore 16.00-18.00

Intersezione tecnica 
Docenti di scuola infanzia
Sede: locali singoli plessi infanzia

Vacanze pasquali dal 28 marzo al 2 aprile 2024



APRILE 2024

Data/Orario

Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri, dove non indicati,

saranno successivamente comunicati con
specifica nota)

Destinatari e Sede

Mercoledì 3
ore16.00 – 18.00

Programmazione mensile Docenti di scuola infanzia
Sede: plessi infanzia

Giovedì 18
ore 16.30 – 18.00 Assemblea di classe

Tutti i docenti 

Sede: l plessi infanzia

MAGGIO 2024

Data/Orario Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri
saranno successivamente

comunicati con specifica nota)

Destinatari e Sede

Mercoledì 8
Ore 16.00-18.00 Intersezione tecnica 

Docenti di scuola infanzia 
Sede: locali singoli plessi infanzia

Giovedì 9
Ore 16.30-18.00 Intersezione con i genitori

Docenti di scuola primaria 
Sede: locali singoli plessi Primaria

Mercoledì 15
ore 17.00 – 19.00 Collegio Docenti Unitario

Tutti i docenti dell’I.C.

Sede: Aula Magna I.C. Cervia 2

Martedì 21
ore 16.45 – 17.45
ore 17.45 – 18.45

GLI tecnico
GLI di istituto

Componenti il gruppo di lavoro

Sede: locali plesso Secondaria

Rapporto individuale con le famiglie: a discrezione dei docenti sulla base delle esigenze delle famiglie, ultimo giorno di 
ricevimento sabato 25 maggio 2024
Si prevede la convocazione del Consiglio di Istituto.

GIUGNO 2024

Data/Orario Attività
(gli o.d.g. dei vari incontri saranno successivamente

comunicati con specifica nota)

Destinatari e Sede

Da definire Collegio Docenti Unitario
Aggiornamento RAV
Consiglio di Istituto
Comitato di valutazione
Passaggio informazioni tra ordini di scuola
Tutte le attività necessarie per la completa e corretta 
chiusura dell’anno scolastico ed il regolare avvio del 
successivo

Docenti  curricolari e di 
sostegno dell’I.C.

Sede: plesso Secondaria


