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Circolare n. 12 Cervia, 21 settembre 2022

A tutti i docenti della Scuola Secondaria di I° Grado
e p.c alla DSGA

Oggetto: Modalita di prenotazione di Chromebook e Netbook

Al fine di rendere piu agevole e veloce, tanto per i docenti quanto per la segreteria, la
gestione delle prenotazioni dei carrelli dotati di Netbook e Chromebook, si dispone
I'utilizzo di una procedura online semplificata, basata su Google Moduli.

Attraverso un modulo Google specifico (qui il link), i docenti potranno prenotare i suddetti
carrelli specificando la tipologia di PC, la classe, l'orario e la data. Per l'eventuale
prenotazione, si puo fare riferimento ad una tabella Google Fogli (qui il link) aggiornata
settimanalmente (piu precisamente, ogni venerdi).

Si consiglia di prenotare i PC con discreto anticipo, in quanto la prenotazione verra
confermata il giovedi di ogni settimana. Ad esempio, se si compila il modulo di
prenotazione lunedi 25 ottobre o mercoledi 27 ottobre, la conferma verra comunque data,
via email, giovedi 28 ottobre (qualsiasi sia la data per cui si prenotato i PC).

Con moderazione, sara possibile effettuare piu prenotazioni nel caso si intenda seguire un
piano calendarizzato (ad esempio, si potrebbero prenotare i Chromebook per tutti i lunedi
di novembre, alla seconda e terza ora, al fine di insegnare ad una classe I'utilizzo degli
strumenti G-Suite).

All'interno del carrello si trova un modulo cartaceo da compilare a cura dell'insegnante. Su
questo si dovra specificare quale PC verra utilizzato da ogni singolo alunno (i PC sono
numerati).

Per eventuali domande o richieste si pud fare riferimento a questa email:
gianmaria.forni@cerviaZ2.istruzioneer.it
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