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Circolare n. 1       A tutto il personale docente 
del 01/09/2020      A tutto il personale ATA 

Alle famiglie di tutti gli alunni 
 
 
Oggetto:  PIANO DI RIENTRO - COVID- 19 – Anno scolastico 2020/21 -  Indicazioni 

a garanzia della salubrità degli ambienti ed a tutela della salute delle persone che sono 
all’interno della Istituzione scolastica. 

 
  Il presente documento, tenuto conto di quanto emanato dal Ministero della Salute e da 
quanto periodicamente pubblicato relativamente alle misure di contrasto da adottare per il 
contenimento della diffusione del Virus Covid-19 negli ambienti di lavoro, contiene le linee guida che 
l’Istituto Comprensivo Statale Cervia 2 intende attivare quali misure operative di sicurezza anti-
contagio e di contrasto all’epidemia da Covid-19.   
Il COVID-19 rappresenta un rischio biologico generico, per il quale occorre adottare misure uguali 
per tutta la popolazione. Il presente documento contiene, quindi, misure che seguono la logica della 
precauzione e seguono e attuano le prescrizioni del legislatore e le indicazioni dell’Autorità sanitaria. 
  Tutto il personale interno, gli alunni, le famiglie degli alunni, i visitatori esterni ed 
ogni tipo di utenza in ingresso nei locali dell’Istituto dovrà rigorosamente rispettare e far rispettare 
le indicazioni fornite; ad ognuno è inoltre assegnato l’impegno a comunicare tempestivamente alla 
Dirigenza eventuali mutamenti di condizioni del proprio stato di salute o di avvenuti contatti con 
persone risultate positive, condizioni che determinano l’obbligo di permanenza al proprio domicilio. 
 

Utenza interna/esterna 
Le relazioni con l’utenza esterna avverranno prevalentemente mediante ricorso alla posta 
istituzionale o comunicazione telefonica; l’accesso in presenza dell’utenza è concesso solo: 

- mediante appuntamento precedentemente fissato 
- entrando uno alla volta 
- indossando mascherina chirurgica 
- provvedendo alla sanificazione delle mani con apposito gel collocato all’ingresso 
- mantenendo il distanziamento sociale di almeno 1 metro. 
- compilando la dichiarazione – Modello B – reperibile presso la portineria  

Tutto il personale in servizio è tenuto a trasmettere alla Dirigenza il modello A allegato al presente 
Piano di rientro debitamente compilato e sottoscritto, quale dichiarazione di impegno al rispetto delle 
condizioni indicate. 
Il personale che, a seguito nuova nomina, assumerà servizio nel corso dell’anno scolastico, 
compilerà, unitamente alla modulistica prevista per i nuovi assunti, anche l’Autodichiarazione Covid-
19 - Modello C - allegato al presente Piano di rientro. 
Il personale in servizio presso la portineria è tenuto a registrare gli ingressi sul registro il cui modello è 
allegato al presente documento e sul quale saranno indicate le generalità ed il recapito di ogni 
visitatore. 
Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione respiratoria 
si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorità sanitaria e provvedere 
quanto prima al ritorno presso il domicilio per poi seguire il percorso medico previsto.  
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Per i casi confermati le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di prevenzione territoriale 
competente, sia per le misure di quarantena da adottare, previste dalla norma, sia per la 
riammissione a scuola secondo l’iter previsto dalle regole vigenti. 
 

Ingresso degli studenti 
  L’entrata a scuola degli studenti è effettuata utilizzando diversi punti di ingresso, 
indicati da una segnaletica, anche orizzontale,  appositamente predisposta e che tutti sono invitati a 
rispettare; gli ingressi saranno presidiati da personale ausiliario, tenuto a controllare che gli studenti 
rispettino il distanziamento sociale, evitando di assembrarsi in gruppi. 
 

Igienizzazione, pulizia e sanificazione 
Prima dell’inizio delle lezioni sarà cura dei collaboratori scolastici assicurare una approfondita pulizia 
dei locali della scuola destinati alla didattica e non, ivi compresi androni, corridoi, bagni, uffici di 
segreteria ed ogni altro ambiente di utilizzo. 
E’ preferibile lavarsi le mani più volte al giorno utilizzando acqua e sapone oppure utilizzare soluzioni 
disinfettanti a base alcolica, che vengono messe a disposizione dalla scuola. 
E’ obbligatorio lavarsi e disinfettarsi le mani prima di consumare pasti o spuntini. Bisogna lavarsi le 
mani anche dopo aver consumato una bevanda al distributore automatico o in autonomia. Va posta la 
massima attenzione all’uso di attrezzature e di tastiere e simili di uso promiscuo (telefoni, tastiere di 
pc, campanelli, pulsanti, tastiere di distributori automatici, rubinetterie, accessori dei bagni, chiavi, 
ecc.). 
I collaboratori scolastici assicurano la pulizia e la sanificazione periodica dei luoghi e delle postazioni 
di lavoro. Il lavoratore collabora nel mantenere puliti e sanificati gli ambienti di lavoro ed evita di 
toccare le attrezzature e le postazioni dei colleghi. Particolare attenzione va posta alla pulizia di 
telefoni e attrezzature utilizzate dal personale soggetto a turnazione. 
I luoghi e le aree potenzialmente contaminati dal Virus  devono essere sottoposti a completa 
pulizia con acqua e detergenti  prima di essere nuovamente utilizzati.  
In questo secondo caso, per la pulizia e la igienizzazione, occorre disporre una approfondita pulizia di 
tutti i locali scolastici, avendo cura di sottoporre alla procedura straordinaria qualsiasi ambiente di 
lavoro, servizio e passaggio. 
Il personale addetto provvederà: 

-  ad utilizzare materiale detergente, con azione virucida 
- a garantire la adeguata aerazione di tutti i locali 
- a sottoporre a pulizia i servizi igienici almeno due volte al giorno, anche con immissioni di 

liquidi a potere virucida negli scarichi delle toilette 
- a sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti destinati all'uso degli alunni 

Dopo la pulizia, per la decontaminazione, si raccomanda l’uso di ipoclorito di sodio. 
Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. Tutte le 
operazioni di pulizia devono essere condotte da personale provvisto di mascherina  e guanti monouso 
e devono essere seguite le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI. Dopo l’uso, i DPI 
monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.  
Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di muri, 
maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli, banchi, cattedre, interruttori della 
luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributor i automatici di cibi e bevande, 
superfici dei servizi igienici e sanitari. 
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Per le aree non contaminate è necessario assicurare la pulizia giornaliera e l’igienizzazione periodica 
di tutti gli ambienti, possibilmente predisponendo un programma ben definito, da documentare 
attraverso un registro regolarmente aggiornato. 
L’attività di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature dovrà essere effettuata con regolarità 
periodica e in maniera puntuale ed a necessità, in caso di presenza di persona con sintomi o 
confermata positività al virus.  
Per la scuola dell’infanzia, oltre agli ambienti, anche gli arredi e materiali devono essere 
opportunamente igienizzati; in particolar modo prima della riapertura delle attività dovrà essere 
effettuata una pulizia approfondita di tutti i locali (D.M. 80 del 03/08/2020) 
 

D.P.I. - Dispositivi di Protezione Individuali 
Se nello svolgere il lavoro non è possibile garantire una distanza interpersonale pari ad almeno 1 
metro, c’è l’obbligo di indossare mascherina e guanti (DPI), che devono 
essere messi a disposizione della scuola. Stante l’attuale situazione, si ritiene utile l’uso di 
mascherina per chiunque acceda o permanga a scuola. 
Gli indumenti di lavoro e i DPI devono essere del tipo monouso oppure personali, senza uso 
promiscuo. L’uso di attaccapanni o simili deve tener conto della possibilità di mantenere una distanza 
di almeno 1metro tra un capo e l’altro. E’ preferibile mantenere come proprio, lo stesso posto 
all’attaccapanni, giorno dopo giorno. 
 

Studenti 
Come è noto i banchi degli studenti devono essere collocati gli uni dagli altri in modo da garantire 1 
metro di distanza da bocca a bocca, 2 metri tra insegnante e banchi e cm. 60 di distanza tra le file. Il 
personale ausiliario si attiverà affinché le distanze siano rispettate utilizzando apposita segnaletica 
orizzontale. Si invitano famiglie e docenti a responsabilizzare gli studenti affinché assumano 
comportamenti e procedure corrette e consone alla condizione di emergenza. 
I docenti della scuola dell’infanzia, considerata l’età della utenza scolastica gestita, sono altresì 
invitati, attraverso modalità ludico-espressive, a promuovere i comportamenti di base che favoriscono 
il contenimento della diffusione del virus ( evitare di toccare occhi, naso e bocca con le mano, tossire 
e starnutire all’interno del gomito). 
Per il personale impegnato con bambini con disabilità, si potrà prevedere l’utilizzo di ulteriori 
dispositivi di protezione individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla 
mascherina e guanti, anche dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose).  
Nell’applicazione delle misure di prevenzione e protezione si dovrà necessariamente tener conto della 
tipologia di disabilità e delle ulteriori eventuali indicazioni impartite dalla famiglia dell’alunno/studente 
o dal medico.  
 
Tuti gli studenti di età superiore ai sei anni dovranno indossare una mascherina chirurgica di propria 
dotazione, fatte salve le dovute eccezioni (pausa pasto, attività fisica) e durante le situazioni statiche, 
ovvero quando seduti nel proprio posto banco, con distanziamento di 1 metro tra studenti e studenti. 
Per gli alunni di età inferiore a 6 anni non è previsto l’utilizzo della mascherina così come per gli 
alunni con forme di disabilità non compatibili con l’uso continuativo del dispositivo. 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  CERVIA  2 
Codice MIUR RAIC829007 - C.F. 92082630390 

Via Caduti per la Libertà, 16  -  48015  CERVIA (RA) - tel.0544/71955  fax 0544/72246 
E mail: raic829007@istruzione.it  - Pec: raic829007@pec.istruzione.it - www.iccervia2.edu.it 

 

 

 
 

Spazi Comuni 
L’accesso agli spazi comuni deve essere contingentato, con la previsione di una ventilazione 
adeguata dei locali per il tempo necessario e con il mantenimento della distanza di sicurezza. 
Pertanto il dirigente scolastico valuta l’opportunità di rimodulare le attività didattiche nelle aule, 
eventualmente alternando le presenze degli studenti con lezioni da remoto, in modalità didattica 
digitale integrata. L’utilizzo dell’aula dedicata al personale docente (cd sala insegnanti) è consentito 
coll'utilizzo della mascherina e nel rispetto del distanziamento fisico e delle eventuali altre disposizioni 
dettate dall’autorità sanitaria locale. 
Anche l’utilizzo dei locali adibiti a mensa scolastica è consentito nel rispetto delle regole del 
distanziamento fisico, eventualmente prevedendo, ove necessario, anche l’erogazione dei pasti per 
fasce orarie differenziate. Anche nelle aree dedicate alla distribuzione di bevande e snack, è 
necessario evitare il rischio di assembramento e il mancato rispetto del distanziamento fisico. 
Tutte le attività didattiche di carattere laboratoriale saranno svolte avendo cura di predisporre 
l’ambiente  con le consuete accortezze in ordine alla sicurezza, ma con particolare attenzione a che 
lo svolgimento di qualsivoglia attività non avvenga prima che il luogo dell’attività didattica non sia 
stato opportunamente e approfonditamente igienizzato, nell’alternarsi tra un gruppo classe e l’altro. In 
tutte le attività scolastiche di laboratorio sarà utile, inoltre, a seconda dell’indirizzo e delle particolari 
attività svolte, in un’ottica di reale formazione alla cultura condivisa della sicurezza, sensibilizzare gli 
studenti a provvedere autonomamente al riassetto della postazione di lavoro, al netto delle operazioni 
complesse di competenza del personale addetto. 
Per le attività di educazione fisica svolte nelle palestre, e quindi al chiuso,  dovrà essere garantita 
adeguata areazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto 
disciplinato nell’allegato 17 del DPCM17 maggio2020).Nelle prime fasi di riapertura delle scuole sono 
sconsigliati i giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da privilegiare le attività fisiche 
sportive individuali che permettano il distanziamento fisico. 
 
Il presente provvedimento ha decorrenza immediata e resta in vigore fino al termine della emergenza 
sanitaria o fino a nuove disposizioni emanate a carattere Regionale o Nazionale e viene pubblicato 
sul Sito Web dell'Istituto. 
 
 
 
          IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Dott. Giancarlo Frassineti 

Documento firmato digitalmente 
ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione 

Digitale e normativa connessa 


