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Circolare n. 208 Cervia, 21 maggio 2019

AI REFERENTI DI PLESSO
AI DOCENTI
SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA

         e p.c. al Personale ATA di scuola infanzia,      
                       primaria e secondaria 1° grado

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2018-2019
Scuola Infanzia e Scuola Primaria. 

SCUOLA PRIMARIA

Le lezioni termineranno il giorno 07/06/2019.

Il giorno 10/06/2019 gli insegnanti sono convocati nei locali dei plessi dalle ore 08.30 alle ore 11.30 per gli 
scrutini. 
I Referenti di Plesso al termine delle operazioni porteranno in segreteria:
- verbale scrutini;
- tabellone giudizi;
- tabellone voti.

Il giorno 10/06/2019 verranno chiusi i registri elettronici.

I docenti delle classi 1^ - 2^ - 3^ - 4^ - 5^ alle ore 9,00 del giorno martedì 11/06/2019 pubblicheranno
all’albo dei singoli plessi i risultati degli scrutini negli elenchi degli alunni, distinti per classe, con la dicitura:
“Ammesso alla classe .............” oppure “Non ammesso alla classe “
Non ammissione alla classe successiva: i docenti di classe con decisione assunta all’unanimità, possono, ai
sensi  del  decreto  lgs  13  aprile  2017  n.  62,  non  ammettere  l’alunno  alla  classe  successiva,  solo  nei  casi
eccezionali  e  comprovati  da  specifica  motivazione.  Tale  possibile  decisione  va  concordata  con  il  Dirigente
Scolastico.

Nei giorni 11, 12 e 13 giugno, dalle ore 9:00 alle ore 12:30, tutti i docenti saranno presenti nei Plessi
per il riordino delle aule e degli spazi comuni, mentre il giorno 14 giugno dalle ore 9:00 alle ore
12:30, solo se si ritiene necessario. 

SCHEDE DI VALUTAZIONE
Le schede delle Certificazioni delle competenze di classe 5^ dovranno essere compilate esclusivamente on line 
(Argo Scuolanext) il giorno degli scrutini. Le schede stesse andranno consegnate ai genitori insieme al 
documento di valutazione il giorno 18/06/2019.

VENERDI’ 14/06/2019 I Referenti di plesso potranno ritirare le schede di valutazione in segreteria

dalle ore 12.00 alle 13.00.

MARTEDI’ 18/06/2019 distribuzione delle schede di valutazione alle famiglie nei rispettivi Plessi

dalle ore 9.00 alle ore 11.00

Quelle non ritirate saranno disponibili per il ritiro da parte delle famiglie in segreteria, a partire dal 21/06/2019
nell’orario di apertura al pubblico di segreteria.

GIOVEDI’ 20/06/2019 Consegna documenti in direzione dalle ore 11.00 alle ore 13.00 per tutti i Plessi.



I DOCUMENTI DA CONSEGNARE PER LA SCUOLA PRIMARIA SONO:

(Data da apporre sui documenti (Registri, Schede) : 10 giugno - giorno di scrutinio)

- Agenda del team;
- Registri dei verbali di interclasse ;
- Per tutti gli alunni con disabilità si dovrà redigere la verifica finale dei PEI, in merito al raggiungimento degli

obiettivi  definiti  in sede di  programmazione,  alle  modalità e strategie adottate entro il  7/06/2019. Per il
passaggio  dalla scuola Primaria alla scuola Secondaria di 1° Grado è necessario l’aggiornamento del PDF
entro il 8/06/2019;

- Documenti di valutazione non ritirati dalle Famiglie;
- Le chiavi dei plessi. 

MERCOLEDI’ 26/06/2019 COLLEGIO DEI DOCENTI o  re 15.00   presso la Sc. Secondaria I° grado
(seguirà convocazione e odg)

_____________________________________________________________________________________

I Docenti sono delegati a comunicare ai genitori, tramite diario degli alunni, quanto segue:

● Termine delle lezioni: venerdì 07/06/2019: si ricorda che con delibera del Consiglio di Istituto              

n. 31 del 27/05/2018 i plessi effettueranno il turno antimeridiano senza mensa (è garantito il servizio di 

post scuola con mensa);

● Consegna ai genitori dei Documenti di Valutazione : martedì 18/06/2019 dalle ore 9.00 alle 11.00;

● I Documenti di Valutazione non ritirati, saranno disponibili per il ritiro da parte delle famiglie, 

           in segreteria a partire dal 21/06/2019 nell’orario di apertura al pubblico (dalle ore 8.00 alle ore  

           9.00 e dalle ore 12.00 alle 13.30 fino al 30/06/19 e dalle ore 11:30 alle ore 12:30 nei mesi di luglio e 

agosto).

_________________________________________________________________________________________

SCUOLA INFANZIA

MERCOLEDI’ 26/06/2019       COLLEGIO DEI DOCENTI ore 15.00 presso la Sc. Secondaria I° grado
(seguirà convocazione e odg)

VENERDI' 28/06/2019 CONSEGNA DEI DOCUMENTI IN SEGRETERIA
dalle ore 13.00 alle ore 14.00

I DOCUMENTI DA CONSEGNARE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA SONO:

a) Registro DI SEZIONE che deve essere compilato, sbarrato e firmato da tutti i docenti che hanno operato
nella classe;

b) Per tutti gli alunni con disabilità si dovrà redigere la verifica finale dei PEI, in merito al raggiungimento
degli obiettivi definiti in sede di programmazione, alle modalità e strategie adottate entro il 7/06/2019.
Per il passaggio  dalla scuola Infanzia alla scuola Primaria è necessario l’aggiornamento del PDF entro il
7/06/2019\;

c) Registri di intersezione;
d) Le chiavi dei plessi.

FUNZIONI STRUMENTALI
I  Docenti  titolari  di  funzioni  Strumentali  redigeranno la  relazione da presentare  in  sede di  Collegio Docenti
unitario finale il giorno 25 giugno 2019 e la invieranno al Dirigente Scolastico precedentemente, entro il giorno
20 giugno 2019 (vedi allegato). Copia di  tale relazione debitamente firmata da tutti  i  Docenti  dovrà essere
consegnata in segreteria.

              Il Dirigente Scolastico Reggente 
       Prof. Gennaro Zinno

               [Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai    

                 sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993]


