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GRADUATORIE DI ISTITUTO ATA: una guida
rapida alla compilazione del modello D3

Accedere ad istanze e alla propria area riservata per compilare la domanda

E disponibile, dal 13 marzo 2018, su ISTANZE ON LINE I’applicazione per la scelta delle 30 scuole del personale
ATA di terza fascia. L’applicazione sara attiva fino alle ore 14:00 del 13 aprile 2018 Per accedere alla compilazione
occorre selezionare “Area riservata” che ¢ presente sotto il proprio nome e selezionare “Istanza modello D3 ATA III
fascia”. E anche possibile accedere direttamente all’area riservata (che sara la nuova modalita di accesso, con le
medesime credenziali). Per guidarvi nella compilazione dell’istanza, ¢ disponibile la nostra scheda illustrativa:

- AEE Graduatorie d’istituto ATA 2017/2020
- Guida raljida alla scelta delle 30 scucle per le suEIJIenze

Dal 14 marzo 2018 & possibile scegliere le 30 scuole nelle quali si chiede di effettuare le supplenze ATA, avendo presentato la domanda di
inserimento/aggiornamento/conferma delle graduatorie d'istituto di terza fascia entro il 30 ottobre 2017 (modelli D1 o D2).

Qual é la scadenza per la scelta delle scuole?

Come si scelgono le scuole?

La procedura sara dispenibile su istanze online fino alle ore 14 del
13 aprile 2018. Per accedere all'istanza selezionare sotto il
propric nome “Area riservata”

Cosa bisogna fare per accedere ad istanze online?

Per accedere occorre registrarsi ad istanze online. Fer la
registrazione o il ripristino delle utenze & disponibile una guida sul
nostro sito all'indinzzo:

Accertarsi di essere in possesso dello U;mName, della Password e
del Codice Perscnale.

In quale provincia posso scegliere le scuole?

Posso scegliere le scuole solo nella stessa provincia della scuocla
destinataria della domanda cartacea (DM 640/17 art. 6 comma 3).

Quante scuole posso scegliere?

Posso scegliere fing a 30 scucle complessivamente per tutti | profili
richiesti.

Devo indicare obbligatoriamente anche la scuola
destinataria della domanda cartacea?

La scuola destinatana della domanda cartacea pud anche non

essere inclusa tra le 30 scuole scelte. (DM 640/17 art. & comma 4).

Cosa succede se non scelgo le 30 scuole?

Su istanze online acceders all™Area riservata”™ presente sotto il propric
nome e salezionare |'applicazione "Istanza meodello 03 ATA 111 fascia™:
Mei primi due passaggi compaione i dati anagrafici i dati di recapite
- Mel terzo passaggio compare la scucla (e la relativa provincia) alla quale
& stato presentato il medello 01 o D2,
- Mel quarto passaggio selezionare "Aggiungi seda”.
- Compare la schermata per la scelta delle scucle: & possibile salezionars
un comune & una tipologia di scusla. Se non si seleziona nulla compaieno
tutte le scucle.
Per selezionarle fare click sul quadrating a sinistra.
Una volta scelte le scuale, selezionare "Insarisc”.
Comparira I'elenco delle scucle selezionate che sara possibile modificare
o intaegrare.
Completata la scalta delle scucle, selezionare "Passaggio 5",
Insarire il codice personale & selezionare "Conferma inoltra”,
Sara generato un file POF che sara possibile visualizzare e che sara
disponibile anche nella sezione "Archivie” (a sinistra nella propria
schermata di istanze online). Il file sard anche inviato al proprio indirizze
di posta elettronica.
NE: 1 filz genarato non deve essere inviato né consegnato ma serve solo
come documentazione personale: |"associazione con |la domanda cartacea
zard fatta in automatico dal sistema infermative del MIUR sulla base del
proprio Codice Fiscale.

Cosa fare se ci si accorge di aver sbagliato la scelta
delle scuole?

Chi non compila il modello di scelta delle scuole companira solo
nelle graduatorie della scuocla destinataria della domanda cartacea
(MM 640/ 7 art. & comma 5.

Anche se si & confermata la scelta e generato il file PDF & sempre
possibile (fino alla scadenza) rientrare nell’applicazione, annullare
l'inoltre & modificare/aggiungere/cancellare le scuole. In questo
modo sara pessibile ripetere I'incltro e generare un nuovo PDF.
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Per affissione all'albo sindacale



https://www.facebook.com/Flc-Cgil-Ravenna-Per-Una-Scuola-Pubblica-Di-Qualita-1490004397903638/
https://twitter.com/FlcRavenna

La compilazione ¢ consentita solo a chi ha presentato domanda per la III fascia ATA con i modelli D1 o D2 entro
il 30 ottobre 2017. Qualora la domanda non risulti ancora inserita occorre verificare con la scuola capofila la
situazione della propria domanda ed in particolare se non vi sia stato un errore nella trascrizione del codice
fiscale, che ¢ I’elemento identificativo di ogni singolo aspirante. Ulteriori informazioni sulle graduatorie ATA di
terza fascia e tutta la documentazione sono disponibili nel nostro speciale sul sito della FLC — CGIL.

Presso le sedi locali dell FLC sara possibile avere consulenze specifiche nei seguenti giorni:
Ravenna: lun, merc, ven dalle 15,30 alle 17,30

Lugo: venerdi dalle 15,00 alle 17,30

Faenza: mercoledi dalle 15,00 alle 17,30

Cervia: martedi dalle 15,00 alle 17,30

Per affissione all'albo sindacale
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